
 
ค าสั่ง  สถานีต ารวจภูธรทุ่งฝาย 

ท่ี  2/๒๕๖7 
เร่ือง  การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
................................................................. 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรทุ่งฝาย มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาค และ
การจัตก็บของกลาง และส านวนการสฮบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บการเบิกจ่าย น าไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สู งสุดในเชิงภารกิจของ
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัด เก็บของกลาง และ
ส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของบริจาค
ส าหรับให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 
 "สถานีต ารวจ" หมายความว่า สถานีต ารวจ 
 "พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

 "ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการของสถานีต ารวจโดยระบุ
วัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
 "วัสดุ" หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง 
หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 
 "ครุภัณฑ์" หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน ไม่
ส้ินเปลืองหมดไป หรือไม่เปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 
 "ผู้ยืม" หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีต ารวจ 

"ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
"ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุหรือเจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้า

สถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
"ของกลาง" หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของพนักงาน โดยอ านาจของ

กฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดีหรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ี
ราชการ 

"ส านวนการสอบสวนคดีอาญา " หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใดกระท าความผิดตาม
ประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา 

"ส านวนคดีจราจร" หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใดขับรถในทางโตยประมาท เป็นเหตุให้
เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติการจราจรทางบก พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา 4
๓(๔) และมาตรา 7๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙1 มาตรา ๓0๐ และมาตรา ๒๘1 



 ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖0 (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของส านักงานต ารวจแห่งชาติ ท่ีก าหนดเรื่องแนวทางการยืมคืน การ
จัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานีต ารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 
 ๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึง
ความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 
  ๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มท่ีกรมบัญชีกลาง หรือ
ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ก าหนดทุกครั้ง 
  ๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนด ระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความจ าเป็นในการใช้พัสดุ
ท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ี
ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มี
หลักฐานการยืมท่ีครอบคุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 
  4. กรณีพัสดุท่ียืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ใด้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม
โดยค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด สักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
  ๕. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืม
ติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบก าหนด 
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะ
ท่ี ๑๕ เรื่องการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 
  ๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจยึด) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย 
เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ตรวจค้นได้แสดงความบริสุทธิ์ก่อนค้น หรือได้ค้นต่อ
หน้าผู้ครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้น  หรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน (ประมวลกฎหมายวิธี
พิจารณาความอาญา มาตรา ๑๑๒ , ประมวลกฎหมายเกี่ยวกับคดีลักษณะท่ี ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๓๙) 
  ๒. ของกลางท่ียึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยานดู เพื่อให้รับรองว่า
ถูกต้อง ถา้บุคคลดังกล่าวนั้นรับรอง หรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 
  ๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้น และท าบัญชีรายละเอียดส่ิงของท่ีค้นได้ไว้ โดย 
บันทึกการค้น และบัญชีของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา จ าเลย ผู้แทน หรือ
พยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้ 
  4. เมื่อน าของกลางไปถึงท่ีท าการของพนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณของกลางลงในรายงานประจ าวัน และ
สมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับท่ียึดทรัพย์ติตไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหายได้แล้วเก็บ
รักษาไว้ตามระเบียบ (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐) 
  5. ของกลางใดท่ีจะต้องส่งตรวจพิสูจน์ ด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการ หรือระเบียบในส่วนราชการท่ีเกี่ยวข้อง 
เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ีกองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน า
ในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์  เป็นตัน ของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้
ผู้ต้องหาลงช่ือก ากับหีบห่อ และบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้ว ให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหา
รับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถ้าในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้อง
น าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 



  ๖. ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใดๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบส านวนการสอบสวนไว้ 
(ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๓๙ วรรสอง) 
   วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
  - ในการส่งรายละเอียตของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจส่ิงของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ของกลาง รายงาน
ประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนส่ิงของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคล่ือน ประการท่ีส าคัญท่ีสุดก็คือ ไม่
ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสัยถ้าจ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าแสะลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอัน
ขาด 
  - ของกลางอย่างอื่นอย่างใดท่ีค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองส่ิงของนั้น ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น 
ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 
  - เอกสารพยานท่ีค้นได้ให้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกันเว้นแต่ช่องราคาไม่ต้องใส่ ถ้ามีการ
คืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายเหตุนั้นด้วย (ประมวลกฎหมายเกี่ยวกับคดี ลักษณะ ๑๕ บท
ท่ี ๕ ข้อ ๔๓๙) 
  ๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น สักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ โกงทรัพย์ 
ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ท่ีถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได้คืนและไม่ได้ ให้เป็นดุลยพินิจของ
พนักงานสอบสวน หากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน(ใช้แบบพิมพ์ บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้
คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์ คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่าง
การพิจารณาของผู้บังคับบัญชา ระดับ บก. บช. หรือ ตร. รวมท้ังในช้ันพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้
คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นตัน ท้ังนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ท่ีเกี่ยวข้องแต่ละ
รายการลงช่ือรับรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการท่ีพนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทน
ผู้เสียหายไปในค าฟ้องนั้น (ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๔๓,หนังสือ คด.ตร.ท่ี .004.6/๑0๙๔๐ ลง 
๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติในการท าส านวนการสอบสวนเพิ่มเติม) 
  ข้อ 4 แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวนมีหน้าท่ีเก็บรักษา
ไว้ในห้องหรือตู้ท่ีจัดท าไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหาย จัดการเก็บส านวนการสอบสวน
และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน 
  - การยืมส านวนการสอบสวน และส าเนาการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจอนุญาต เมื่อน าส านวน
การสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวน ออกจากท่ีเก็บให้ผู้ยืมลงลายมือช่ือผู้ยืม วัน/เดือน/ปี ท่ียืม และวันส่งคืนไว้
ในช่องหมายเหตุ 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจ ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึง
เช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันท่ีได้
ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีการตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการ
ใช้งานในภารกิจ 
  ข้อ 6 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือ
ทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕2๖ โดยกิจการใดๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการยืมการเก็บรักษา และการตรวจสอบ 
ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 



  ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้  ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัด
รับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
 
   ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นตันไป 
     
    ส่ัง  ณ วันท่ี 2 มกราคม พ.ศ. 2567 
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